
 
 
 

Formulário de Apoio à Pesquisa de Informação na Biblioteca 
Escolar 

Guião de Pesquisa de Informação 
 

Para que serve? 

� Planificar           Localizar                Usar 
1. Planificar: O que pretendo? 
Tenho ___________ horas, _____________ aulas, _________dias. 
 

1.1.Ideias que tenho sobre o tema...  
 
2.Como posso organizar as minhas ideias? 
 

Sugestões: 
1. Agrupa os assuntos 
2. Elimina os desnecessários. 
3. Regista outros que te ocorram durante o trabalho. 
4. Identifica os tópicos principais, que queres tratar no trabalho 

final. 
 
2.Que informação necessito para fazer o trabalho   
(Faz uma listagem de perguntas Exemplo: Quem? O quê? Onde? Quando? 
Porquê? Como? Etc.) 
 

3.Localizar – Estratégias para localizar informação  
 
3.1 Pensa onde é mais fácil encontrar o que procurar... 
 

 
 



3.1.1 Selecciona as  fontes mais adequadas  
�  Catálogo da Biblioteca ...remeter para 
�  Enciclopédias 
�  Revistas 
�  Jornais 
�  Manuais escolares 
�  Atlas 
�  Livros 
�  CD-Rom 
�  Internet 
�  Vídeos 
�  Cassetes audio 
�  Imagens 

 
3.1.2 Que tipo de informação precisas? 

�  Factos 
�  Opiniões 
�  Quadros 
�  Mapas  
�  Entrevistas 
�  Gráficos 
�  Imagens 
�  Dados estatísticos 

 
4. Usar com eficácia a informação... 
 

Registar a informação que encontro: 
�  Tirar notas, usando fichas 
�  Tirar notas para um bloco 
�  Faz um esquema 
�  Faz um gráfico 
�  Ilustrar conceitos 
�  Constrói um Glossário (palavras especificas, palavras-chave) 

 
 
 
 
MUITO IMPORTANTE NO REGISTO DA INFORMAÇÃO É NÃO COPIAR!  



4.1 Lê o texto, pensa no que acabaste de ler e regista apenas:  
o O que é novidade para ti? 
o Algo útil para o teu objectivo 
o Algo que possas transmitir a outras pessoas ( por palavras 

tuas) 
 
Por outras palavras, regista ideias e não frases... 
 
 
 
5. Pistas para a apresentação do trabalho: 

�  Texto escrito 
�  Apresentação oral 
�  Apresentação multimédia 
�  Dramatização de textos  
�  Outros 

 5.1 Materiais necessários para a apresentação do trabalho.  
�  Papel 
�  Acetatos 
�  Retroprojector 
�  Projector de vídeo 
�  DVD 
�  Outros 
______________________________________________ 

 
5.2 Divulgação de fontes 

�  Incluir uma bibliografia escrita 
�  Dizer que fontes utilizou 
�  Sites visitados  
 

 DEVES COLOCAR O SITE VISITADO, NÃO O MOTOR DE BUSCA, COMO 
POR EXEMPLO: GOOGLE, SAPO, CLIX OU OUTROS)  
 

 
Na tua opinião... 
Este guião foi: 
�Muito útil �Útil �  Razoável � Pouco útil 
Tive dificuldades em: 
� Compreender a linguagem do guião � Aceder à informação � Organizar o trabalho � Outras 
__________________________ 
Bom trabalho. 


