
 
 
 
Como usar a Enciclopédia? 
 
A Enciclopédia apresenta: 

- informações de forma directa  e acessível .  
 

É um auxiliar fundamental de qualquer estudante, professor, 
bibliotecário... 
 
Para atingir aqueles objectivos as Enciclopédias, norma geral, adoptam um 
estilo simples e o vocabulário é utilizado em conformidade com os grupos 
etários. 
 
Facilidades de uso 
 
A Enciclopédia: 

- É organizada de maneira a que os leitores possam rapidamente 
encontrar as informações que procuram 

 
- O formato das páginas é projectado para o máximo aproveitamento  

 
- As palavras guias, no alto das páginas proporcionam rápido acesso aos 

assuntos 
 

- Os títulos e subtítulos são destacados a negrito (tipo mais escuro) no 
centro ou no campo esquerdo das colunas.  

 
- Todos os assuntos são organizados alfabeticamente, letra por letra 

(tal como no Dicionário). 
 

- Nas Enciclopédias temáticas uma palavra remete-nos para todas as 
partes dessa Enciclopédia onde o assunto é tratado. 

 
- Uma Enciclopédia geral fala de pessoas, coisas, lugares, factos e 

ideias. Fornece informações precisas, fáceis de entender, e fáceis de 
encontrar. 

 
- As ilustrações são sempre combinadas com os textos para atingir a 
mais eficiente comunicação da informação e são dispostas perto da parte 



do assunto a que se refere, para esclarecer, suplementar e completar o 
conteúdo de um texto. Por norma todas as ilustrações têm legendas que 
identificam de imediato o assunto e fornecem informações que 
esclarecem e completam o assunto. 

 
  


