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Programa Competéncias Basicas em TIC nas EB1

Oficina de Construgéo de Paginas

1. Apresentacao Geral do programa

O FrontPage é um programa vocacionado para a criagdo, edicdo e actualizagdo
de Websites (uma ou mais paginas WWW relacionadas entre si) e, nas suas versdes
mais recentes, integra num mesmo interface a componente de  controlo,
actualizagdo e manutencgdo, facilitando, assim, a gestdao ao nivel da estrutura do
“site”.

Todo o interface (barras de ferramentas, menus, etc) é consistente com as
aplicacdes da Microsoft Office, podendo ser igualmente personalizado.

A fig. 1 mostra o ecra do FrontPage tal como se apresenta quando se inicia o
programa, sem qualquer pagina ou site aberto e no modo de visualizacao (Vistas)
de Pagina.

K Microsoft FrontPage
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Figl

Para além das barras de ferramentas e dos menus, na janela é também

visivel o Painel de modos de visualizacdo ou Vistas (painel lateral, a esquerda).
Esta area apresenta diferentes opcbes correspondendo a diferentes formas de
visualizacdo dos documentos do “site”.

Com a Barra das Vistas activa (visivel) torna-se mais facil circular entre os
diferentes modos de visualizacdo de acordo com o contexto de trabalho mas, se for
conveniente dispor de mais espaco na area de trabalho, é possivel reduzir o
tamanho dos respectivos icones (icones pequenos) ou mesmo ocultar toda a barra,
premindo o botdo direito do rato sobre o painel das Vistas (para repor o painel

quando estiver oculto, ha que activar o respectivo comando no menu Ver-Vistas).
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Os diferentes modos de visualizagao - VISTAS

Pagina - E 0 modo de construcdo e edicdo das paginas.

Pastas - Modo de representagdo da estrutura do "site" baseada em pastas. Ou
seja mostra as pastas que constituem o “site” e permite a gestdo de pastas e
ficheiros. Aqui é possivel adicionar novas pastas ao “site”, mover ficheiros ou
pastas ou mesmo apaga-los sendo que o FrontPage se encarrega da
actualizacdo automatica dos links.

Relatorios - Faz uma analise do “site” (tipos de ficheiros, ligagdes, etc) e
apresenta o relatério da situacdo. E Util sobretudo para verificarmos, por
exemplo o estado das ligacOes, ou seja, se estdo activas ou quebradas.

Navegacdo - Apresenta uma representacdo hierdrquica do "site". E usada para
criar, mostrar ou modificar a estrutura de navegacdo de um "site".

Hiperligacdes - Mostra, graficamente, a teia das ligagdes existentes no “site”
entre as diferentes paginas, bem como para "sites" exteriores (na World Wide
Web).

Tarefas - E constituida por uma lista de tarefas necessarias a elaboracdo do
"site". E particularmente Util quando ele estd a ser desenvolvido por uma
equipa.

Depois de criar ou abrir uma qualquer pagina ou site, o ecrd do programa

apresenta ja mais alguns elementos fundamentais - fig 2:

Ficheiro  Editar Wer Inserir  Formatar  Ferramentas Tabela  Frames  Janela  Ajuda -

D-=-B88 B- &8V @ < O S .
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Vistas /m ® Novapaginaouweb ¥ X
b Abrir uma pagina
I index
Pégina indexx
Fundo
a2_sintese
ﬁ [ Mais paginas...
Pastas Novo
[ Pagina em branca
rl’l‘g @] Web vazia
Relatérios Nova a partir de pagina existente
W1 Escolher pagina...
% Novo a partir de um modelo
Navegagio I Contedda
b vazia
Q =] I Modelos de pagina...
@ (@] Modelos de weh site. .
Hiperbgagies ] Modelos na Microsoft.com
Tarefas
[ Adicianar 'Local na rede’,
[3) ajuda do Microsoft FrontPags
v Mostrar a0 arrancar
ElHTML QuPré-visualizacio | | |
Fig2

Nota: o Painel de tarefas pode ocultar-se/tornar-se visivel, fazendo a

respectiva opcdo no menu Ver — Painel de tarefas ...
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Quando no modo Pagina, fica igualmente visivel, na zona inferior da janela, uma

barra com trés botoes (separadores) onde é possivel escolher o modo de trabalho:

LdMarmal |EIHTML CLPré-visualizacso

O formato normal é o modo de edicdo mais comum, onde toda a codificacdo
em HTML é criada pelo software e nao pelo utilizador (que apenas digita texto,
insere e formata elementos graficos, etc) ou trabalhar directamente
visualizando e digitando o cédigo HTML.

O formato HTML da-nos acesso ao codigo html gerado (e no qual se pode
também desde que se conhegam os comandos préprios desta linguagem)

Em qualquer momento, € possivel simular o modo de navegacdo através do
botdo Pré-vizualizagcdo mesmo sem recorrer ao browser. Mas, existindo o
Internet Explorer (Browser) instalado no computador é preferivel recorrer a
pré-visualizacdo no browser Pré-vizualizacdo no browser ( botdo da barra de

ferramentas). =

2. Trabalhar com o Programa — operagoes basicas

Uma vez que o FrontPage é consistente com o Microsoft Office, torna-se

relativamente facil operar com o programa, na medida em que alguns menus e

muitos comandos funcionam da mesma forma em qualquer das aplicagbes do
Office.

No entanto, vocacionado que esta para a producgdo, edicdo e manutengdo de

Websites, tem naturalmente algumas especificidades que convém explorar desde

logo.

Abrir, Fechar e Criar "Web sites”

Mova paginaouweb ¥ X

As operacgdes de abrir um "Web site" ou criar um novo,

Abrir uma pagina

de raiz ou por importagdo, realizam-se através do menu indexx

index

Ficheiro. pagina

Ficheiro - Abrir ou Ficheiro - Fechar respectivamente.

professional_memberships
Para abrir ou fechar um "site" basta activar o comando & mais paginas...
Novo
[ Pagina em branco

Na criacdo de um novo “site” (Ficheiro - Novo - ] ‘web vazia
;s - , , . Novwa a partir de pagina existente
Pagina ou Web) ¢ possivel escolher uma das seguintes i) Escolher pagina. .
opgdes disponiveis no painel de tarefas (lateral a direita) Novo a partir de um modelo

wWeb de uma pagina

(F|g3) Web vazia

] ] Maodelos de pagina...
Flg 3 @] Modelos de web site, .,
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. Web de uma pagina cria um “site” com uma sé pagina (index.htm) ao qual

pode adicionar outras.

e Waeb vazia cria toda a estrutura de um “Web site” mas sem qualquer pagina.

Ha ainda a possibilidade de abrir uma nova pagina tendo como base um dos

modelos existentes.

Qualquer gque seja a opcao escolhida é necessario especificar o local (pasta) onde

se vai criar o “site” - Especifique a localizacdao da nova web - e também dar um

nome ao “site”.

Optando por uma nova web de uma pagina, ao criar um "Web site", o programa

' Marmad (TR P 51

KN X0 sncorshs wow 200 i

gera, automaticamente, ndo s6é um
ficheiro html (index) mas também um
conjunto de pastas (_private e images).
E nesta Ultima que se devem colocar as
imagens que irdo ser utilizadas.

Depois de abrir ou criar um “site” a

janela assume o aspecto da Fig4.

Fig. 4

Para além do Painel das Vistas, surge ainda o painel da Lista de Pastas (que

apresenta a estrutura do "Web site"). Para ocultar ou tornar visivel a lista das

pastas, basta clicar no botdo da barra de ferramentas (ou

respectivo do menu Ver).

Apagar um “"Web site” editado

no comando

Com a Lista de Pastas visivel é possivel eliminar o “site” aberto.

Com o rato na Lista de Pastas premir o botdo direito sobre o nome e activar o

comando Eliminar.

Confirmar eliminagao

A eliminacio desta “Web & ineversivel Tem a certeza de
que deseja eliminar "C:%. Az minhas webshscapela" 7
-/

* Remover as informag@es do FrontPage apenas desta
pagina, conzervando todos os outros ficheiros e pastas.

" Eliminar esta "Web integralmente.

3

ok | Fig 5

Cancelar |

Surge uma janela de didlogo (fig5) onde se pode especificar se se pretende

manter o contetdo desse “Web site” numa pasta (prescindindo das funcionalidades
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do FrontPage), ou se, pelo contrario, se quer remover definitivamente todo o seu

conteudo.

Adicionar (importar) ficheiros a um "site"

Em qualguer momento de construgcdo do “site” é possivel incorporar novos
ficheiros (imagem, som ou outro). Para se proceder a importagao de ficheiros para
um “site”, é necessario que, previamente, se seleccione (no modo de visualizagdo
Pastas) a pasta de entrada dos ficheiros. Pode adicionar ficheiros existentes no seu
computador, nomeadamente imagens:

Ficheiro — Importar... Adicionar ficheiro ou Adicionar pasta (conforme

se pretende importar ficheiros ou uma pasta completa).

Criar, renomear e apagar paginas

Quando se cria um "Web site" é automaticamente gerado um ficheiro
chamado index.htm (a ndo ser que se opte pela opcdo Web vazia) que ira ser a
primeira pagina do "site" - homepage. Para abri-la hd que fazer um duplo clique
sobre o ficheiro index.htm (Lista de Pastas).

Para adicionar novas paginas a um “site” ha que seleccionar o modo de
visualizagdo Pagina e activar o comando Novo -Pagina ou Web no menu
Ficheiro (ou directamente no painel de tarefas). Também se pode utilizar o
botdo Nova Pagina da barra de ferramentas que utiliza o modelo “normal”. Até ser
gravada, essa pagina nao constara do "site".

Para apagar ou renomear paginas de um “site”, selecciona-se o (s) ficheiro
e, com o botdo direito do rato escolher o comando correspondente. Em relacao aos

nomes deve-se usar sempre mindsculas, sem espagos nem acentuagao.

Abrir e Gravar paginas

Para abrir uma pagina ja existente num “site”, bastard fazer um duplo clique
sobre o nome, no painel da Lista de Pastas.

Para gravar, activar o comando Guardar ou Guardar como no menu Ficheiro.
Na janela de didlogo associada ao comando Guardar como onde se atribui o nome

ao ficheiro, pode-se também alterar o titulo - botdo Alterar titulo

Nota: Os nomes dos ficheiros devem ser escritos em minusculas, sem acentos
€ sem espacos.
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3. Trabalhar com o Programa — Construgao de paginas

Uma pagina Web é um documento que podemos chamar de hipermédia pois
além de apresentar a informacdo organizada em hipertexto, essa informagao pode
hoje ser apresentada em diferentes formatos conjugando assim texto, imagem,

som, video.

Componentes de uma pagina Web.

Elementos textuais

O texto é uma parte fundamental de uma pagina. Pode ser escrito
directamente no editor ou ser copiado de um processador de texto. Em qualquer
dos casos, o texto podera ser formatado tal como em qualquer processador de
texto (tipo de letra, cor, tamanho, estilo,...).

Para inserir texto (previamente escrito num ficheiro Word, por exemplo),
basta activar comando Inserir do menu Ficheiro e seleccionar o ficheiro na caixa
de didlogo respectiva. Note que devera seleccionar o tipo de ficheiro no campo
“Ficheiros do tipo”.

A semelhanca do que se passa com outros programas, é também possivel
cortar, copiar e colar porcdes de texto recorrendo aos respectivos botdes da barra
de ferramentas padrdo ou ao menu Editar. Pode-se, igualmente, deslocar texto

“por arrasto”, desde que previamente seleccionado.

Elementos graficos

Fotografias

Fotografias digitalizadas deverao ser gravados na pasta das imagens e o seu
formato devera ser jpg.

Desenhos

De acordo com a criatividade de cada um, alguns dos elementos graficos podem ser
construidos em programas de desenho. Estes elementos podem constituir titulos e
subtitulos, botbes de ligacdo (hiperligacGes), ou apenas elementos de design da

pagina. O seu formato devera ser GIF.

Hiperligacdes

Hiperligacoes em texto
Uma hiperligacdo podera ser constituida apenas por texto (uma ou mais palavras,

uma frase,...) que, quando activada com um clique, permite aceder a outra pagina.

Nucleo Minerva da Universidade de Evora 7



Programa Competéncias Basicas em TIC nas EB1
Oficina de Construgéo de Paginas

Normalmente estas palavras apresentam-se numa cor diferente da cor do restante

texto existente na pagina e, geralmente, aparecem sublinhadas.

Hiperligacoes em grafismos
Desenhos ou mesmo fotografias podem ser usadas como hiperligagoes.
Normalmente nao ha qualquer indicacdo no grafismo que permita identifica-lo como

um link, a nao ser a mudanca do cursor de “seta” para “apontador”.

Inserir e trabalhar Imagens numa pagina

Para inserir uma imagem numa pagina ha que posicionar o ponto de insercao
no local certo, activar Inserir — Imagem (ou o botdo respectivo da barra de
ferramentas) e seleccionar a imagem da lista existente na pasta _images. Também
se podem inserir imagens do ClipArt.

Clicando com o botdo da direita sobre a imagem, surge um menu de atalho

gue da acesso as propriedades da imagem - Propriedades da Imagem (Fig 6):

No separador Geral poder-se-a

Propriedades da imagem E]@
escrever no campo Texto uma legenda, | aset e | videa |

Crigem da imagem:

que ird aparecer antes da imagem ser

Procurar... | Editar... |

carregada e sempre que, no browser, PadEies

Tipo

passar com o rato sobre ela. Caso a | #ar e
. . . ~ Representagdies alternativas
imagem tenha uma hiperligagcao, em saareshgio: | T
Localizacdo da hiperligacdo aparecera Tt |
, Hiperligacio predsfinida
(ou escrever-se-a) o URL. ocoipagis: | Frocurat...
O campo Baixa Resolucdo destina- Frame d | -4

se a introdugdo de uma imagem Estlc...

alternativa de menor resolugdo e, |

Cancelar

consequentemente, de menor tamanho,
Fig. 6

com a finalidade de captar a atencao do utilizador enquanto aguarda que a imagem

definitiva seja carregada.

No separador Aspecto pode-se definir o Alinhamento, Espacamento horizontal,
Espagcamento Vertical, Espessura dos limites e ainda o tamanho da imagem (sendo
possivel redimensiona-la em Especificar Tamanho).

As imagens podem ser “tratadas” com recurso a barra de ferramentas
Imagens (Fig 7).
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Particularmente atil € o botdo que permite tornar uma imagem transparente,
caso o formato inicial seja jpg. O programa converté-la-a em formato gif, o que se

pode traduzir numa diminuigdao de qualidade da imagem.

J'@|A@|§ th G|J£_.’;L = |OTOlZ¢I—T-:cj::¢|.|:|-,g [ AMHED o Q_:'H*EJ-
Fig 7 — Barra de ferramentas da imagem

Nota: Por vezes os programas de desenho atribuem, aos ficheiros, uma extensdo em letras
maiusculas. Convém corrigir essa situacdo antes de incluir as imagens no "site".

Mapas de imagem

E possivel definir numa imagem hotspots que possibilitar§o uma navegacdo
para diferentes destinos, tendo como de partida diferentes sectores de uma mesma
imagem. Para isso ha que desenhar os “pontos activos” (hotspots) seleccionando,
na barra de ferramentas Imagens, um dos botdes para o efeito

Ao fazé-lo surge automaticamente a janela Criar Hiperligacdo onde se

especificara o respectivo URL.

Miniaturas Automaticas

Uma Miniatura Automatica consiste numa versdo mais pequena de uma
imagem com hiperligacdo a uma versdo no seu tamanho original. E particularmente
atil se houver uma imagem muito grande (que pode demorar muito tempo a
carregar), ou se houver muitas imagens na mesma pagina.

Para criar uma miniatura automatica, basta seleccionar a imagem e escolher o
botao o da barra de ferramentas JImagens. O programa cria
automaticamente uma miniatura da imagem com hiperligagdo para a imagem do
tamanho original.

No caso da imagem conter uma hiperligacdao, se for uma animacdo, ou ainda
se tiver dimensdes inferiores ao definido para a miniatura, nao sera possivel aplicar
esta opgao.

As alteragOes as propriedades das Miniaturas fazem-se através do comando

Ferramentas - Opgoes de Pagina, separador Miniatura automatica.

Criar hiperligacoes

As hiperligagdes podem ser inseridas a partir de texto ou de imagens. Para
inserir ou (re)definir uma hiperligagdo ha que seleccionar o texto/imagem e activar

o botdo  de hiperligagdo da barra de ferramentas padrdo (ou em
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alternativa recorrer ao botdo direito do rato ou ainda ao comando hiperligacao do

menu inserir — CTRL + K).

surge

A L, A Inserir. hiperligagdo EJE|
Na janela de dialogo (Fig 8) que
Ligar a: Texto a mostrar: ‘Socwedade Descrigdo...
existem  varias  opcdes F,ic'? | Procuarom [ scoel - & @z
consoante o tipo de hiperligagdo ||"Eete | o BT s s i ) A Mercadon..
actual - .
H . = images Frame dg destina. ..
p rete n d | d o: Coloc:r_leste academic_degrees
i . A .. documento Paginas actividade_docente Par&metros...
|_|gar a F|Che|ro ou pagina Web consukadas K8 associacoes _cientificas
bingeoquimica_do_ambiente Estilo. .,
existente no site. (seleccione-a | Cirmow  Feteros (] cebecahonges
documenta recentes ComunIca
da |sta) environmental biochernistr b
| . ] -
Egdereg_o de Enderego: H J
elgcotrrrg;?co Cancelar
Para outro ficheiro no seu Fig. 8

computador - clicar sobre o icone do

explorador para localizar o ficheiro.

Para outro local dentro da mesma pagina - é preciso clicar em Marcador para

seleccionar o marcador correspondentes (previamente criado).

Para o exterior — escrever (ou colar) o URL no campo Endereco .

Para um endereco de correio electrénico. - clicar sobre o icone de correio

electrénico e digitar o enderego na caixa de dialogo que aparece.

Para uma nova pagina a criar - clicar no icone respectivo. Ha que escolher, na

janela de didlogo que surge, o tipo de pagina, construi-la e grava-la.

Marcadores

Um Marcador € uma marca para a qual se podem estabelecer hiperligagdes. Cada

marcador funciona como um destino de uma ou mais hiperligacbes dentro da

mesma pagina. Uma pagina pode conter varios marcadores.

Definir um Marcador:

= Posicionar o ponto de insercdao no local UL PIX

desejado

= Activar o comando Marcador no menu

Inserir .

=  Atribuir um nome.

Para remover um marcador:

= Seleccionar o Marcador

= Com o botdo direito do rato aceder as

propriedades do marcador

»= Clicar no botdo Limpar

MHome do marcador:

|tn|:-c-

Outroz marcadores existentes nesta pagina:

[t
IET
s

o]

Fig. 9

Cancelar |
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Criar uma hiperligagcdao para um marcador :
= Seleccionar o texto ou a imagem e activar o botao hiperligagao da barra de
ferramentas
* Na janela de didlogo Criar Hiperligacdao, seleccionar Colocar neste
documento e seleccionar o marcador para o qual se pretende estabelecer
a hiperligacdo. No campo URL surgira o nome do marcador, precedido do
sinal #.

=  Confirmar com OK.

Remover Hiperligagées

Uma vez seleccionado o texto/imagem que contém a hiperligacdo, activa-se
o botdo Hiperligacdo e clica-se em Remover ou apaga-se o conteudo do campo
URL.

Verificar Hiperligagoes

Para verificar se as hiperligacbes estao correctas, basta seleccionar o modo
de visualizacdo Relatdrios e, na barra de ferramentas Relatdrios, activar o botdo
Verificar Hiperligagdes =,

Na janela de didlogo clicar em Verificar todas as hyperligacoes e

seguidamente em Iniciar.

Organizar a informacao numa pagina

Numa pagina Web, para além do contelido (interesse e da qualidade cientifica
e pedagodgica da informacdo apresentada) ha que dar particular atencao a forma
como essa informacdo € apresentada (/layout da pagina). Aspectos como a
organizacdo e articulagdo entre os elementos graficos e textuais, a legibilidade e a
navegabilidade sdo aspectos fundamentais de uma pagina web. Uma boa
apresentacgdo e organizagao da informagdo constituem naturalmente um critério de
qualidade.

A forma como a informagdo surge é extremamente importante pois dela

depende a facilidade da leitura e o grau de atracgao.

Tabelas
Para melhor organizar a informacdao nas paginas, por vezes é preferivel
trabalhar com tabelas, onde pode se colocar texto e/ou imagens. O processo de

construcdo e formatacdo é bastante semelhante ao do Microsoft Word.

Nucleo Minerva da Universidade de Evora 11



Programa Competéncias Basicas em TIC nas EB1

Oficina de Construgéo de Paginas

As tabelas podem ser construidas a partir do botdo da barra de ferramentas
padrdo, da barra de ferramentas Tabelas (que se activa através do menu Ver), ou
ainda com o comando Tabela - Inserir - Tabela. As propriedades da tabela sao
definidas através do comando —Propriedades da tabela do menu de Tabela, ou
do menu de atalho obtido quando se faz um clique com o botdao direito do rato
sobre a tabela (Fig 10).

Propriedades da tabela

Esquema — Aqui define-se o alinhamento, a

Propriedades da tabela E@
forma como se pretende que o texto se arrume | Uvr. (<l © cooon
Flutuagano: Predefinicio W " Em pixels

em redor da tabela (Flutuagdo), o espago que

& Em percentagem

, Ares das células: 0 :I I™ Especificar altura:
vai do texto as margens (Area das Células) € 0 | Essaenodsctuias 0 =] — -

-

espacamento entre as células (Espacamento

Lirnite:s:

P , . 1 - F ubomatico ¥
entre células). Também se pode especificar as | ™™ = titercacs [ W oo ]
Cor: BN | Limites escuos | W Automatico T
dimensdes da tabela em Especificar Largura € | I s ciiselmies databela

Fundao

Largura, (€ conveniente usar a percentagem | o W auomiico ™

[ Utilizar imagem de fundo
em vez de pixels, devido as diferentes | | Procusr.. | |
resolugaes dOS ecrés), Estila... | oK Cancelar ‘ Aplicar |

Também se pode ajustar as dimensdes das colunas/linhas Fig.10

com o rato. Para isso, ha que colocar o cursor sobre a linha divisoria da
coluna/linha até que este se transforme numa seta com dois sentidos. Depois é so
arrastar, mantendo o botdao esquerdo do rato premido.

Limites - aqui definem-se os limites e a respectiva espessura bem como a cor.
Se se pretender que a tabela ndo tenha limites, & preciso colocar 0
(zero) em em Tamanho.

Fundo - permite escolher o fundo da tabela. Se se pretende usar uma imagem
como fundo ha que activar a opgao Utilizar imagem de fundo e
especificar a localizacdo e o nome do ficheiro. Para isso, utiliza-se o
botao Procurar para escolher o ficheiro em questao.

Caso ndo se defina nada em Fundo, a tabela ficard com a cor de fundo da

pagina.

Propriedades das células
Também as células de uma tabela podem ser personalizadas através do comando
Tabela - Properties — Célula, ou fazendo um clique, sobre a célula, com o botdo

direito do rato e escolhendo Propriedades da Célula (Fig 11)
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Esquema - Aqui pode ser definido o ————— 2

alinhamento horizontal e vertical da célula, o | &wen
Alinhamenta harizontak W ¥ Especificar largura

numero de linhas pelas quais uma célula se | Arhmmiowica  [Pedinzo ] 2t et oo
. . , Linhas abrangidas: 1 il [ Especificar alura:
pode estender (Linhas abrangidas), 0 NUMEro | couwassbenis: [i = c

~
[ Célula do cabegalho

de CO|UI as pelaS quals uma Céll‘”a S€ I e meldeae

Limites

es'e”de[ (Co/unaS ab' a”glaas), Se 0 tEXtO II:EI ” ,—AI o - M
Limites escuros: W Automético

Fundo

a negrito- Célula de cabecalho, ou se | (W st 5]
, I Utilizar imagem de fundo
pretende que o tamanho da célula se adapte ‘ vy
ao tamanho do texto (o texto aparece numa e [ ] Coos | tokew |

so linha) - Sem moldagem.

Fia.11
Também se pode especificar as dimensodes das células nos dois campos Especificar
(largura e altura).

Limites — Define as cores para os limites.

Fundo — Em Cor define-se a cor de fundo da célula e, seleccionando Utilizar
imagem de fundo e especificando a localizagdo e o nome do ficheiro, a célula ficara
com uma imagem como fundo.

Tal como no Word, as células também podem ser divididas ou unidas. Para
dividir uma célula, basta posicionar o cursor sobre ela e activar Tabela - Dividir
Células, escolhendo na janela de didlogo que surge, se se pretende dividi-la em
colunas ou em linhas. Para unir duas ou mais células, basta selecciona-las e activar

Tabela = Unir Células.

Separadores visuais

Adiciona-se uma linha horizontal, posicionando o ponto de insercdo no local
adequado e activando Inserir — Linha Horizontal. Para modificar o seu aspecto,
basta fazer faca um duplo clique sobre a linha e definir as caracteristicas na janela

de didlogo respectiva.

Propriedades da pagina

As propriedades da pagina definem caracteristicas tais como cor de fundo,
titulo, margens, cores para as hiperligacées, sons, ... As cores podem ser
seleccionadas ou personalizadas.

O acesso as propriedades da pagina faz-se, ou através do botdo direito do

rato, ou através do menu Ficheiro —Propriedades da Pagina (Fig 12):
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Geral — onde se pode atribuir

um Titulo a pagina - um som de
Fundo. Neste Ultimo caso ter-se-a
de indicar a localizagdo e o nome
do ficheiro (Localizacdo), bem
como o numero de vezes que deve
repetir.

Fundo — Aqui definem-se as
caracteristicas do fundo (atribuindo
uma cor ou inserindo uma
imagem como fundo), mas
também se definem as cores do

texto, das hiperligacdes, etc.

Oficina de Construgéo de Paginas

Propriedades da pagina

21X

Geral lFundo ] Margens ] Personalizar ] Idioma ] Grupo de trabalho ]

Localizag&o: |Fi|e:,|’,|’,|’C:,|’D0cuments and SettingsVicéncialOs meus docur

Titulo:

Localizagdo base: |

Frame de destino predefinida: | i
Som de fundo

Localizag&o: | Procurat, ..

Repetir: j Iv Repetir sempre
Scripts de controlo de insergdo durante a criagio

Platafarma: | Clierte (IE 4.0 DHTML) ~|

Servidor: |Herdad0 da Web j

Cliente: |Herdad0 da Web j

Estila...
oK | Cancelar

Fia.12

Se se pretender que as paginas tenham sempre as mesmas caracteristicas (fundo,

cores para as hiperligagdes, margens) poder-se-a criar, previamente, um modelo

com esses aspectos e grava-lo na directoria _private. Depois é sé “carrega-lo”

’

através da opcao Obter as informacoes de fundo a partir de outra pagina, o que da

menos trabalho do que se definir esses parametros pagina a pagina. Além disso,

torna mais facil a alteracdo dessas caracteristicas.

Margens - permite especificar as margens superior e esquerda da pagina.
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Trabalhar com Frames

A janela do Browser pode ser dividida em diversos painéis ou ecras logicos -

frames - cada uma das quais pode mostrar uma pagina diferente.
Um grupo ou sistema de frames chama-se Frames Set, pagina especial que define o
tamanho e a localizacdo de cada uma das frames que a compdem e que nao
apresenta qualquer contelddo, mas apenas hiperligagdes para aquelas que
aparecerao no ecra.

A melhor maneira de criar uma pagina nova (sistema de frames) a partir dos
modelos de pagina - separador Paginas com frames - que se encontram
disponiveis no painel de tarefas (a direita).

Se as paginas ja

Ficheito  Editar Ver Inserr Formstar Ferramentas Tabels Frames Janela  Ajuda

estiverem criadas, basta fazer ..:.gsae=- e y:) a@.

um cliqgue sobre os botdes
Definir Pagina Inicial. Aparece
entdo a caixa de dialogo g

assotiacoss_cientificas.itm®  ¥nova_pagina_1.htm

“Criar hiperligagdo” onde se

definira a hiperligagao. Restarios || Do pégina il

Para gravar, é soO activar

Ficheiro - Guardar. Como as [}
paginas ja estdo gravadas, &
apenas se vai gravar o ™™
conjunto ou sistema de frames (frames set). Fia 13

Se as paginas (conteldo) ndo tiverem sido previamente criadas, ter-se-a de
premir o botdo Nova Pagina. Se o espacgo for demasiado pequeno para se trabalhar,
pode-se sempre aumenta-lo arrastando os limites com o botdo esquerdo do rato
premido. No fim é sé repor o tamanho, procedendo da mesma maneira. Para
gravar, activar Ficheiro — Guardar. Ao efectuar a gravacdo ha que gravar um
numero de paginas igual ao nimero de frames mais um (relativo ao conjunto). Na
janela de didlogo “Guardar como", vai aparecendo barrada de azul a frame que

estiver a ser gravada.

Propriedades das Frames

Através do comando Propriedades da Frame (Fig 14) e ao qual se pode aceder
clicando com o botdo da direita do rato sobre a frame em questao) podem-se fazer
algumas alteragdes, tais como:

= Alterar o nome
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= Desactivar Redimensionavel no Browser ISy P X

para evitar que o utilizador altere as |, %

dimensdes. Pagina iniciak |n0va_pégina_2_htm Procurar...
= Definir se e como sdao mostradas as | Tamanho dalrame

Largura: 150 ﬂ Pinels -
barras de deslocamento (Scroll Bars).
Alura da linka: :‘
= Estabelecer o tamanho da frame e das | .
margens. Largura: 12 :‘
= Alterar o nome da pégina inicial. . Al ® =
ppoes
Também se pode retirar os limites das v Redimensionével no browser Paaina das frames...

frames activando o botao Péglna das frames Moztrar baras de deslocamenta: | Se necessanio -

e desactivando a caixa Mostrar Limites Estilo.. |—|m< Cancelar |

Fig.14

Estabelecer hiperligagoes
Ao estabelecer hiperligacGes € preciso indicar na caixa Frame de destino da

janela de dialogo “Criar hiperligacéo”, o - r—— PIK

|0ca| Onde Ira abrlr' O Botao frame de Pagina de frames actual Destinog partihados

destino permite aceder a janela de didlogo Predefinido da pagina [nenhuma)

A mesma frame
. Pagina intei
correspondente (fig. 14). O nome da Now fnels

Frame principal

frame seleccionada aparecera no campo N

definicdo do destino ao mesmo tempo que

é seleccionada ( a azul) na imagem.

Definigdo do destino

||:|rinci|:|al

[ Definir coma pagina predefinida

Ok, | Cancelar

Apagar frames

Para apagar uma frame, basta posicionar o cursor sobre ela e activar o

comando Eliminar Frame do menu Frame .
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